INSTITUCION EDUCATIVA BENEDIKTA ZUR NIEDEN

APROBADO POR RESOLUCIONES 038 Bis DEL 8 DE MAYO DE 2003
Y 10611 DEL 4 DE DICIEMBRE DE 2006

DANE: 105001007188 NIT: 811017345-2

ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV

VALOR: NUEVE MILLONES DE PESOS M/L 9,000,000

Definicion de Estudios Previos

1. Definicion de la necesidad que la Institucién Educativa pretende satisfacer con el proceso de contratacién:

La Institucion Educativa Benedikta Zur Nieden del Municipio de Medellin, presta su servicio educativo, atendiendo una poblacién de 1282 alumnos, 39
docentes, personal administrativo y directivos. Dentro de sus proyectos administrativos requiere adelantar proceso de contratacion con una empresa legalmente
constituida o una persona natural que cumpla con todos los requisitos de Ley, para adquirir los servicios de mantenimiento correctivo y preventivo de sus
instalaciones donde se incluyan los materiales. Estos mantenimientos se requieren debido al normal desgaste por el tiempo, el clima y el mal uso de nuestra
comunidad, en sus luminarias que requieren cambio de las mismas a tuberia led, mejoramiento y limpieza de las lamparas y balastras, suministro y cambio de
bombillos y la instalacion de televisores en aulas de clase. Estos mantenimientos de luminarias son necesarios para mejorar algunos espacios que se
encuentran con deterioros, cortos electricos, lugares poco iluminados, que pueden causar dafios en materiales educativos, equipos o accidentes a algun
miembro de nuestra comunidad, ademas se necesita dejar en perfectas condiciones nuestra institucion, para cuando puedan iniciarse las clases presenciales y
gue nuestros alumnos encuentren un lugar digno, agradable y seguro, para seguir desarrollando sus actividades academicas. De esta forma aportamos en la
proteccion de nuestra comunidad y brindamos las condiciones adecuadas de seguridad y salubridad publica, que se requieren en estos dificiles momentos y
aportamos al mejoramiento continuo de la educacion de nuestros educandos.

Nuestra Institucion Educativa, buscando el desarrollo normal de sus actividades y para poder atender estos momentos de grave situacion de salubridad publica,
requiere adquirir los servicios de mantenimiento de sus instalaciones, ya que se evidencian graves dificiencias en su iluminacion, por dafios electricos que
ocasionan un alto consumo de energia, por lo cual se necesita el desmonte de 330 lamparas para realizarles mantenimiento y limpieza, e instalar 140 bombillos
de luz led de 50 wats con sus respectivos materiales, en lugares que se encuentran con poca iluminacion por el dafio de las mismas. Estos mantenimientos son
con el fin de mejorar cada uno de los espacios y brindar condiciones de seguridad, salubridad y confort a toda la comunidad educativa, en el momento que se
reinicien las clases presenciales a causa de la calamidad de salud publica que estamos viviendo

Justificacion frente al PEI:

Atender los diferentes proyectos que se encuentran en el PEI, desde la gestion administrativa. La ejecucion de nuestros proyectos, que se desarrollan por
medio de las actividades academicas y las conexas a la educacion con la integracion de toda la comunidad educatica, son la prioridad de nuestra labor social y
pedagogica, que requieren de herramientas para el cumplimiento adecuado de nuestro objeto social. Es claro que hay muchas necesidades por atender, pero
en este momento de grave situacion de salubridad publica, vemos que es prioritario adelantar este proceso de contratacion para realizar los mantenimientos
locativos, que permitan tener las condiciones adecuadas para desarrollar las actividades academicas en nuestra comunidad, por lo cual se han priorizado estos
servicios para ejecutarlos con nuestro presupuesto y se iran adelantando los demas con la autorizacion del consejo directivo. Asi podemos garantizar la
cobertura de la educacion a nuestra comunidad educativa y respetando su integridad en derechos y deberes con respecto al servicio educativo.

2. Descripcion del objeto a contratar con sus especificaciones materiales y técnicas esenciales.

OBJETO: La Institucién Educativa BENEDIKTA ZUR NIEDEN del Municipio de Medellin, requiere adelantar proceso de contratacion, con personal idoneo
gue cumpla con todos los requisitos de Ley para adquirir los servicios de mantenimiento locativo y asi mejorar cada uno de sus espacios fisicos
donde se desarrollan las actividades academicas y las conexas a la educacion ; segun el siguiente detalle:

ITEM CANTIDAD| UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
1 1 UND DESINSTALACION DE 330 LAMPARAS, INSTALACION DE 140 BOMBILLOS CON SU RESPECTIVO
PLAFON E INSTALACION DE 6 TELEVISORES CON SU SOPORTE
2 140 UND SUMINISTRO DE BOMBILLO DE LUZ LED X 50 WATS
3 140 UND PLAFON COLOR BLANCO
4 280 UND CHAZOS
5 280 UND TORNILLOS DE ENSAMBLE
6 6 UND SOPORTE PARA TELEVISOR DE 50"
7 20 UND CANALETA BLANCA 12X17
8 20 UND CABLE DUPLEX # 14 X METROS
9 2 UND CINTA AISLANTE
10 140 UND CAJA DE SOBREPONER
PLAZO: 15 DIAS despues de la seleccion de la oferta ganadora
FORMA DE PAGO: 100% y/o parcial a la ejecucion del contrato y al recibido a satisfaccion por parte del Rector (a)
La Institucion recibira las facturas para su respectivo pago el dia 20 al 24 de cada mes
Por politica de la Institucion es la de realizar sus pagos los dias 25 al 30 de cada mes

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

Este proceso contempla la contratacion para adquirir los servicios de mantenimiento locativo de nuestras instalaciones, como herramienta
administrativa que nos ayude a mejorar la atencion de las necesidades de nuestra comunidad educativa. El proponente debera contar con los
medios necesarios para la prestacion del objeto de este proceso contractual, bajo condiciones de seguridad, calidad y garantia del servicio en las
fechas indicadas. La entrega del producto se realizara en las instalaciones de la Institucion Educativa, por parte del contratista quien asumira toda
laresponsabilidad del proyecto a ajecutar y entregara a satisfaccion al finalizar los mantenimientos requeridos.
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El servicio solicitado se asimila a un contrato de obra publica, por tanto, debera ser excluido de IVA, de acuerdo al articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y
el articulo 100 de la Ley 221 de 1992.

La Institucion aplicara las deducciones que por normativa nacional y municipal se encuentran vigentes para este tipo de contratacién, las cuales
seran: Retefuente por "Contratos de construccion del 2%, y Contribucion especial por contratos de obra publica del 5% respectivamente.

En todo caso, el Contratista debera adjuntar el Rut actualizado con la normativa vigente y la parte Contratante verificara en el mismo dichas
calidades y/o obligaciones tributarias con el fin de aplicar las retenciones de forma correcta.

El Rut sera el soporte legal de las retenciones practicadas.

LUGAR DE EJECUCION: INSTITUCION EDUCATIVA BENEDIKTA ZUR NIEDEN DE MEDELLIN
Direccion: Carrera 95 N° 42 C 02

3. Fundamentos que soportan la modalidad de seleccion que se utilizara en el proceso.

La Constitucién Politica de Colombia que define claramente los derechos de los ciudadanos y las obligaciones del estado en cuanto al servicio educativo en los
articulos 44, 67, entre otros. Ley 115 de 1994 y su decreto reglamentario 1860 de 1994, el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la Institucién y de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y con el estatuto de contratacion vigente, especialmente con la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 2474 de 2008, el Decreto 3576 de 2009 y excepcionalmente por el decreto 4791 de 2008 (Decreto del Fondo de Servicios Educativos) y el decreto
4807 de diciembre de 2011 (Gratuidad), compilados en el decreto 1075 de mayo 26 de 2015.

MODALIDAD DE CONTRATACION:
Se trata de un proceso de contratacion inferior a 20 SMMLYV, el mismo es realizado de conformidad con la reglamentacion expedida por el Consejo Directivo
gue asigna al Rector, la responsabilidad de adelantar el procedimiento de contratacion para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV.

4. Andlisis y cobertura de riesgos.

Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constitucién de pdliza de garantias a favor de la Institucién educativa, ya que el pago se realizara
una vez el proveedor seleccionado entregue a entera satisfaccion los bienes o servicios objeto de la presente invitacion.

5. Analisis técnico y econémico que soporta el valor estimado del contrato.

Dado que los costos ofrecidos por los proveedores difieren en algunos casos sustancialmente, se hizo necesario solicitar varias cotizaciones con empresas
que cumplieran con los requisitos técnicos exigidos, para asi establecer la disponibilidad presupuestal de las necesidades requeridas. Asi:

ESTUDIO DE MERCADO - COTIZACIONES PREVIAS

N° NOMBRE VALOR IMPUESTOS
1 |CONSTRUCTORA MALECAM S.A.S $ 7,108,640

2 |ADRIANA MARIA MEJIA CORTES $ 8,966,838 IVA EXCLUIDO
3 |COMERCIALIZADORA MANUEL MADRID VILLALBA $ 8,713,060

PROMEDIO ESTUDIO DE MERCADO $ 8,262,846

Teniendo en cuenta las cotizaciones presentadas con anterioridad por proveedores reconocidos en el medio, se de

terminé el valor total en el mercado de los servicios solicitados y se hace un estimativo que permite establecer la
disponibilidad presupuestal actual en $9,000,000 IVA excluido por las necesidades requeridas en el establecimiento
educativo.

6. Obligaciones de las partes.

Requisitos habilitantes:

a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa.

b. Relacion del servicio con valor unitario y valor total, relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo

c. Certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil no mayor a 3 meses con el objeto contractual solicitado

d. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado con el codigo CIIU que aplique para el objeto contractual

e. Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados. En caso de ser persona juridica, debe estar
firmado por el representante legal o revisor fiscal en caso de aplicar.

f. Fotocopia de la cédula del Representante Legal (Persona juridica) o de la persona natural

g. Hoja de vida de la funcion pablica

h. Certificado de la cuenta bancaria ( en caso de ser persona juridica debe ser a nombre de la empresa)

i. Documento que garantice el pago de la seguridad social integral (Lo presentan con respecto al personal que se ocupe para el cumplimie
nto del acuerdo contractual de servicio directo a la institucion.

j. Visita previa a la institucion de precision de requerimientos

j.Certificado de alturas (solo aplica para mantenimiento de infraestructura)

7. Evaluacion de las propuestas y adjudicacién del contrato.

a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

*Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participaciéon establecidos.

*Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

*Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucion, dentro del plazo otorgado para el efecto.

*Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucién, exigencia que aplica a cada uno de los
integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

*Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la
realidad.

*Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicién previstas en la Constituciéon y la Ley.
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*La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.
*En caso de tener la oferta econdémica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucion.
*La presentacion extemporanea de la oferta.
*Por oferta artificialmente baja.
*Si la propuesta no demuestra experiencia especifica en el ambito del objeto.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean
subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas

b. CRITERIOS DE EVALUACION.

Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u ofertas méas favorables para la Institucion y para el fin que se pretende satisfacer con la Convocatoria se
tendré en cuenta Gnicamente el factor precio, esto es, se adjudicara al proponente que oferte el menor valor.

c. METODOLOGIA.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso
de que los proponentes no retinan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un s6lo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.
En caso de empate entre dos 0 mas proponentes habilitados para participar, se adjudicara al que haya entregado en menor tiempo la propuesta.

Medellin, 13 DE MAYO DE 2020

FERNANDO ANTONIO CARVAJAL OQUENDO
Rector(a)
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AVISO DE INVITACION PUBLICA N° 02 DE 2020

18 DE MAYO DE 2020
Proceso de Seleccion Inferior a 20 SMLMV

1. OBJETO

En desarrollo de sus competencias, la Institucion Educativa BENEDIKTA ZUR NIEDEN

requiere celebrar contrato que tenga como objeto el:

ADQUISICION DE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS ELECTRICOS, LUMINARIAS E INSTALACION DE EQUIPOS, PARA MEJORAR LAS
CONDICIONES FISICAS DE NUESTRA INSTITUCION EDUCATIVA

y segun el siguiente detalle:

ITEM | CANTIDAD] UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
1 1 UND DESINSTALACION DE 330 LAMPARAS, INSTALACION DE 140 BOMBILLOS CON SU RESPECTIVO PLAFON
E INSTALACION DE 6 TELEVISORES CON SU SOPORTE
2 140 UND SUMINISTRO DE BOMBILLO DE LUZ LED X 50 WATS
3 140 UND PLAFON COLOR BLANCO
4 280 UND CHAZOS
5 280 UND TORNILLOS DE ENSAMBLE
6 6 UND SOPORTE PARA TELEVISOR DE 50"
7 20 UND CANALETA BLANCA 12X17
8 20 UND CABLE DUPLEX # 14 X METROS
9 2 UND CINTA AISLANTE
10 140 UND CAJA DE SOBREPONER

2. PRESUPUESTO

Para dicho contrato se cuenta con un presupuesto de: $9,000,000
NUEVE MILLONES DE PESOS M/L

Respaldado el presupuesto oficial en el certificado de disponibilidad presupuestal No 7 del 13 DE MAYO DE 2020
del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa BENEDIKTA ZUR NIEDEN

3. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
De acuerdo con la naturaleza del asunto y la cuantia debe seguirse el procedimiento establecido en el Acuerdo Directivo que reglamenta los procesos hasta los
20 smimv

4. LUGAR Y HORARIO DE ENTREGA DE PROPUESTAS
Se reciben las propuestas en el horario de: 09:00 AM a 4 PM PM, En el correo electronico ie.benediktazurniede@medellin.gov.co O en la porteria de la
Institucion, DIRECCION

CARRERA 95 N° 42 C 02 ; O en nuestro correo Institucional
Los estudios y documentos previos podran ser solicitados mediante correo electronico a la Institucion Educativa

5. VALIDEZ DE LA OFERTA
La oferta presentada debera tener una validez minima de (30) dias calendario a partir de la fecha de presentacion de la misma.

6. REQUISITOS HABILITANTES

a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa.

b. Relacién del servicio con valor unitario y valor total, relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo

c. Certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil no mayor a 3 meses con el objeto contractual solicitado

d. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado con el codigo ClIU que aplique para el objeto contractual

e. Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados. En caso de ser persona juridica, debe estar
f. Fotocopia de la cédula del Representante Legal (Persona juridica) o de la persona natural

g. Hoja de vida de la funcion pablica

j. Visita previa a la institucién de precision de requerimientos

j.Certificado de alturas

7. PLAZO
15 dias despues de la seleccidn de la oferta ganadora
8. FORMA DE PAGO

100% y/o parcial a la ejecucién del contrato y al recibido a satisfaccién por parte del Rector (a)

9. CAUSALES DE RECHAZO

*Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

*Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

*Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por la Institucion, dentro del plazo otorgado para el efecto.

*Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucién, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes
de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

*Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccién entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

*Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicién previstas en la Constitucién y la Ley.

*La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

*En caso de tener la oferta econémica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucion.
*La presentacion extemporanea de la oferta.

*Por oferta artificialmente baja.

*Si la propuesta no demuestra experiencia especifica en el &mbito del objeto.
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10. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera informar en la propuesta econémica todos y cada uno de los items sefialados en las condiciones técnicas minimas exigidas, porque de no
ocurrir se corre el riesgo de ser evaluada la propuesta NO HABIL.

Seré evaluado en precio atendiendo que en ningun caso el valor de la propuesta sera superior al 100% del presupuesto oficial y en la experiencia demostrada.

11. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

Seré adjudicado el contrato al proponente con la propuesta mas baja en el precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas por la
Institucion; se revisaran entonces los requisitos habilitantes del oferente que presente el precio mas bajo cumpliendo con las condiciones minimas exigidas.

12. METODOLOGIA

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso
de que los proponentes no retinan todos los requisitos se les dar& un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un sélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.
13. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate se adjudicara al proponente que haya entregado primero en orden cronoldgico y en el menor tiempo su respectiva oferta en el lugar asignado
para tal proposito.

14. DECLARACION DE DESIERTA

Se declarara desierta la seleccién en los siguientes casos: a) si no se presentaren ofertas; b) si ninguna de las ofertas cumple los requisitos técnicos minimos; c)
si ninguna de las ofertas se considera habil.

Esta declaracién se publicara en la cartelera mediante comunicacion motivada escrita.

15. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Institucién manifestara la aceptacion de la oferta mediante comunicacion, con la cual el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su
oferta.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituiran para todos los efectos el contrato celebrado, con fundamento en el cual se realizara el registro
presupuestal

16. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLE
Planeacion - Estudios y documentos previos. 13 DE MAYO DE Rectoria
- Definicion de los requisitos técnicos 2020
- Requisitos habilitantes
- Definicién de la ubicacién fisica en donde se prestara el servicio
Apertura del proceso Resolucion rectoral 18 DE MAYO DE Rectoria
(invitacion) 2020
Cierre del proceso Fecha limite pararecibo de propuestas 19 DE MAYO DE Rectoria
2020
Evaluacion - Verificacion de requisitos habilitantes 20 DE MAYO DE Rectoria
- Requerimiento a proponentes para subsanar inconsistencias (1dia) 2020
Publicacién informe Publicacion informe de evaluacion. 21 DE MAYO DE Rectoria
2020
Respuesta a Respuesta a observaciones 21 DE MAYO DE Rectoria
observaciones 2020
Adjudicacién o Resolucion de adjudicacion o 22 DE MAYO DE Rectoria
declaratoria desierta resolucién declaratoria desierta 2020
Celebracion contrato Firma contrato 22 DE MAYO DE Rectoria
2020
Liquidacion Contrato Firma Liquidacion contrato 30 JUNIO DE 2020 Rectoria

FERNANDO ANTONIO CARVAJAL OQUENDO
Rector(a)

Hora y fecha de fijacion:
Hora y fecha de desfijacion:

Firma Testigo 1:

Firma Testigo 2:



